
 
 
 
 

     Aanleveren voor vormgeving 

 
 
 
 

 
Beste klant, 
 
Gefeliciteerd met uw keuze voor de duplicatiefabriek. 
Met goed aangeleverde drukwerkbestanden kunnen wij de orderflow  
(en dus uw levertijd) optimaal houden. Daarom is het belangrijk dat het aangeleverde 
artwork aan de specificaties voldoet. Zo voorkomen we onnodige vertraging in uw 
productieproces. Wij hebben de aanleverspecificaties zo eenvoudig mogelijk 
gemaakt.  
 
 
De vormgeving is het eerste dat men aan uw product ziet.  
Daarom is goede vormgeving van essentieel belang. In  
een fractie van een seconde beslist uw potentiële klant  
of het de moeite waard is om uw cd of dvd te  
beluisteren/ bekijken.  
 
 
Onze vormgevers staan klaar voor uw project.   
Door ervaring weten zij de fijne ballans tussen kunst en commercie  
te vangen. Want vormgeving is bovenal vakmanschap.  Zo dragen  
wij bij aan het succes van onze klanten. Om uw orderflow optimaal  
te houden vragen wij u vriendelijk doch dringend om deze  
instructies nauwkeurig op te volgen.  

 
Bel bij twijfel over aanlevering met: 0228 350 880 
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INSTRUCTIES AANLEVERING BRONMATERIAAL. 

 
 
Voordat wij met uw vormgeving kunnen beginnen hebben we van u de 
Bronfiles nodig. Dit zijn de teksten en foto’s die u wilt plaatsen in het drukwerk .  
 
 
 
 
 
Stap 1:   Maak  2 mappen aan op  het bureaublad van uw computer. 
  noem deze MAP A en MAP B. 
 
 
Stap 2:   Maak  een word bestand aan en sla deze op onder de naam 

Teksten in map A. In dit bestand komen de teksten dit u wilt laten 
drukken zoals titels, songteksten, etc. 

 
Stap 3:  Open het word bestand “Teksten”.  

Plaats alle teksten van uw drukwerk onder elkaar, op volgorde van de 
pagina's en onder vermelding van:  Booklet, Inlay en  CD Label. 

  
 
Voorbeeld: 

 
  

BOEKJE 
 
 
Pagina 1 
Titel: I love music. 
Ondertitel: played by music lovers 
Foto: 1.JPG 
 
Pagina 2  
Titel: Zie pagina 1 
Foto: 2.JPG 
 
 
ACHTER INLAY. 
 
Buitenkant 
Titel: Zie pagina 1 
Foto: 3.JPG 
 
ENZ. 
 
Vermeldt bij een Digipack /-file of wallet : Voor- en Achterzijde en 
indien van toepassing, Links, Rechts, Midden. De tracks nummeren  
en (indien gewenst) inclusief speelduur vermelden. 

 



 
 
 
 
 

Stap 4:  Maak een nieuw word bestand aan en noem dit  “Wensen & 
aanwijzingen”. Sla het bestand op in map A. Schrijf in dit document 
uw wensen en aanwijzingen  m.b.t. de vormgeving. Hou hierbij het 
bovenstaande voorbeeld aan. [ pagina 1: graag wil ik hier dit en dat ]   

  
Stap 5:  Nu gaan we de foto’s/ logo’s  in map B plaatsen.  

 
Noem uw foto’s hetzelfde als u in het bestand “Teksten” hebt gedaan. 
indien er niets opgegeven wordt, wordt dit door de vormgeving 
bepaald naar zijn/haar eigen inzicht. Wilt u dan achter af toch een 
aanpassing kan dit tegen een nader te bepalen meerprijs. 

 
Stuur geen afbeeldingen dubbel. Plaats enkel de te gebruiken 
afbeeldingen in de map! 

 

Logo’s:  Bij voorkeur als Adobe Illustrator .ai-bestand 
aanleveren; indien deze vrijstaand geplaatst moet worden het 
logo vrijstaand aanleveren. Wazige en kleine logo's worden 
niet geaccepteerd, lever ons a.u.b. de originele bestanden. 
Plaats de logo’s in map B. 

  
 

Stap 6:  Verpak MAP A en B met files in een .ZIP bestand  
(Heeft u dit niet? Download winzip hier gratis: 
www.winzip.com).  Open het volgende adres in uw 
internetbrowser:  
 
http://dropbox.yousendit.com/MusicMinds  
 
Klik op bladeren en selecteer de .ZIP file die op uw bureaublad 
staat. Vermeldt u klantnummer en (band, bedrijfs) naam in het 
Opmerkingen veld samen met uw klantnummer. 
 
Bij ontvangst worden alleen Word bestanden geopend en 
bekeken. Indien niet duidelijk is wat men wil, wordt het geheel 
retour gezonden. 
 
 
U BENT NU KLAAR. 
 
 
 

 
 
 
 

 

http://www.winzip.com/
http://dropbox.yousendit.com/MusicMinds


 
 
 
 
 
TER AANVULLING. 
 
 
 
Terugkoppeling: U ontvangt een email met proefdruk (pdf) ter goedkeuring, alleen  
onze schrijffouten en opmaak veranderingen worden n.a.v. uw reactie nog veranderd. 
Aan het ontwerp wordt echter niets meer toegevoegd. Mocht u dat willen kan dat 
tegen uur tarief van 85 euro excl. 19% btw.  
 
 
Na goedkeuring per email wordt het drukwerk in productie genomen. 
 
 
 
Wij verrichten geen redactioneel werk. Typefouten, ontbrekende teksten, 
ontbrekende afbeeldingen kleurkeuze en kleurcombinaties van de foto’s zijn volledig 
voor de verantwoordelijkheid van de opdrachtgever. Controleer het materiaal goed bij 
de terugkoppeling en VOOR u ons toestemming geeft om te drukken! 
 
 

 Indien u zelf al een ontwerp heeft  dit in het Word-bestand plaatsen als 
voorbeeld. Als wij uw ontwerp verzorgen kunt ook een plaatje sturen van een 
CD die u mooi vindt.  Indien u speciale wensen heeft die niet onder  
de standaard vormgeving vallen (bijv. stock-foto's, tekst-redigeren)  
wordt u een nieuwe offerte hiervoor aangeboden.   
 
Indien men een vast lettertype wil, de naam van het font opgeven.  
(N.B. : niet alle fonts zijn gratis beschikbaar). 
 
  
Foto's : 
 
De foto's worden alleen verfraaid of digitaal bewerkt in overleg en tegen 
uurprijs (€ 85,- excl. btw). Bijv. retoucheren van rode ogen, vrijstaand maken 
van logo's, effecten, etc.  Kleine aanpassingen zoals: lichter/donkerder 
maken, omzetten naar juiste kleurcode en  aanpassen dpi waarde  zijn bij de 
prijs inbegrepen.  
 
Door u  op professionele wijze bewerkte foto's : Aanleveren op 300 dpi en 
op waar formaat en in CMYK. 
 
Bewerkte foto's worden geplaatst zoals aangeleverd. Wij zijn niet 
aansprakelijk te stellen voor een onscherpe of foute weergave bij het 
drukken. 
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